面接評価シート（サンプル）
〇〇〇〇株式会社
	面接日
	　　　　年　　　月　　　日
	面接担当者
	



	（ふりがな）
	
	生年月日
	　　　　年　　　月　　　日

	氏名
	
	卒業校
	

	語学・資格
	
	希望職種
	



	項目
	チェックポイント
	評価
	特記事項・メモ

	第一印象
	清潔感
	服装、髪の乱れ・初対面での適度な清潔感
	5・４・３・２・1
	

	
	視線・表情
	相手の目を見る・感情に合わせた表情・明るさ
	5・４・３・２・1
	

	
	声の大きさ・言葉遣い等
	適度な声の大きさ・その場に合わせた言葉遣い
	5・４・３・２・1
	

	関係構築力
	論理性
	話に説得力があるか・論理的か
	5・４・３・２・1
	

	
	傾聴
	相手の話を聞いている態度・表情・頷き
	5・４・３・２・1
	

	
	理解力
	質問の意図を理解している・回答の説得力
	5・４・３・２・1
	

	
	要約力
	自己PR等のまとめ方・端的にまとめる力
	5・４・３・２・1
	

	
	多様性への理解
	様々な人々とコミュニケーションできる力
	5・４・３・２・1
	

	スキル・経験
	自己PR
	強みの内容・裏付け・説得力
	5・４・３・２・1
	

	
	志望動機
	明確な志望理由か・思い
	5・４・３・２・1
	

	
	職務スキル
	パソコン等の基本的な職務スキル・特殊スキル
	5・４・３・２・1
	

	
	経験力（成功・失敗）
	失敗と成功の要因分析・経験を職務に活かせる
	5・４・３・２・1
	

	社会人能力（自走性）
	主体性
	依存せずに物事を進められる・自ら自走できる
	5・４・３・２・1
	

	
	課題発見力・解決力
	現状の分析・課題の発見・課題を解決できる
	5・４・３・２・1
	

	
	行動力
	職務遂行に伴い責任感をもって行動できる
	5・４・３・２・1
	

	
	精神力（ストレス耐性）
	人間関係、職務に対するストレス耐性
	5・４・３・２・1
	

	
	好奇心・向上心
	好奇心と向上心があるか・チャレンジ精神
	5・４・３・２・1
	

	
	交渉力
	社内外への交渉に伴う論理性や行動力
	5・４・３・２・1
	

	その他
	事業理解
	当社の事業への理解・知識の有無
	5・４・３・２・1
	

	
	企画力
	新しい発想力・改善力
	5・４・３・２・1
	

	合計
	/100点
	合・否



	面接担当者　総括

	



